附件2

浙江农林大学暨阳学院国内公务接待清单
来访单位：                   单位负责人签章：
	接待时间
	
	接待事由
	

	接待对象
姓　　名
	单　　位
	职　务
	备  注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	接待用餐
时　　间
	用餐场所
	接待
人数
	陪餐
人数
	用餐费用
	经办人

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	住宿时间
	住宿场所
	住宿人数
	住宿费用
	经办人

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注: 1.住宿费由接待对象自理的，在住宿费用栏填写“客人自理”；

2.高层次人才、校友等来访需附邀请函；

3.本接待清单作为财务处报销凭证，凭证不全或不符合规定的,不予报销。
